SAHKOPOSTI JA KALENTERI (EXCHANGE 2016)
EXCHANGE: SALASANAN VAIHTO

Sdhkoposti ja Kalenteri -tilin salasanan saat vaihdettua kirjautumalla Webmailiin
osoitteesta: https://hel0.nebula.fi

Kirjaudu sisaan sahkopostillasi ja nykyisella salasanallasi.

d Outlook

Sahkopostiosoite:

Salasana:

® Kirjaudu sisaan

Valitse sdahkopostin oikeasta yldlaidasta Ratas -kuvake > Valitse Asetukset
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Viestin muoto

Viestiluettelo

Pikatoiminnot

Syota ensiksi nykyinen salasanasi. Taman jalkeen uusi salasana kahdesti. Salasanan tulee olla vahintdan 8
merkkia pitka. Sisaltden isoja -ja pienia alkukirjaimia ja numeroita. Lopuksi paina Tallenna.



v Tallenna X Hylkaa

Vaihda salasana

Kirjoita nykyinen salasana, anna uusi salasana ja vahvista se kirjoittamalla salasana
uudelleen.

Tallennuksen jalkeen sinun on ehkd annettava kayttajanimi ja salasana uudelleen ja
kirjauduttava jalleen sisdan. Saat ilmoituksen, kun salasana on vaihdettu.

Séhkopostiosoite:
Nykyinen salasana:
Uusi salasana:

Vahvista uusi salasana:

Salasanan vaihdon jalkeen kirjaudu Webmailiin uudella salasanallasi.
Vaihdon jalkeen, muista myos maaritella uusi salasana kayttoon kaikissa laitteissa, joissa kaytat palvelua

(esim. mobiililaitteet).

EXCHANGE: SAHKOPOSTI JA KALENTERI -TILIN ASENNUS

https://tuki.inmicsnebula.fi/sahkoposti-ja-kalenteri-tilin-asennus/

SAHKOPOSTI JA KALENTERI (MICROSOFT EXCHANGE 2016)
Ohje koskee seuraavia palveluja:

e Sdhképosti ja Kalenteri

e Hosted Exchange

Sahkopostiin voi kirjautua selaimen kautta osoitteessa: https://hel0.nebula.fi/owa (Outlook Web App)

POSTIN ASETUKSET
Protokolla/Tilityyppi: Microsoft Exchange
Sédhképostiosoite: Sahkopostiosoite (kirjoita tahadn kenttddn sahkopostiosoitteesi)

Kéyttdjdatunnus: Sahkopostiosoite (kirjoita tdhan kenttdan sahkopostiosoitteesi)



Palvelin: he10.nebula.fi
Toimialue/Domain: NBLHE

Salasana: Sahkopostilaatikon salasana. Voit testata salasanasi oikeellisuuden kirjautumalla
sahkopostilaatikkoosi selaimella osoitteessa https://hel0.nebula.fi/owa

AUTOCOMPLETE LIST (OWA) HE10.NEBULA.FI MANAGEMENT (HALLINTA)

https://tuki.inmicsnebula.fi/autocomplete-list-owa-he10-nebula-fi-management/

OWA:ssa (https://hel0.nebula.fi) asetukset saa ainoastaan nédkyviin kun hetkellisesti vaihdatte itse OWA
sivun ndkyman “Options”-valikon kautta “Outlook Web App light” versioon ensin.

1. Asiakkaan tulee kirjautua selaimelta OWA:n kautta sahkopostiinsa

2. Valitaan ratas-kuvakkeesta valikko auki sahkopostisivundakyman ylalaidassa
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3. Valitaan Options (Asetukset)

Refresh

Automatic replies
Display settings
Manage add-ins
Offline settings
Change theme

Options



4. Seuraavalta sivulta valitaan vasemmalta General (yleiset) -valikon alta Light Version (8. valinta kohta
“General” valikon alla)

@opt
Shortcuts

« Genera

» Calendar

5. Asettakaa tappa ruutuun Use the light versio of Outlook
6. Tallenna (Save)

i Mail

» Mail

» Calendar

7. Kirjaudu kerra taman jalkeen ulos sahkdpostistannne OWA:n kautta ja kirjautukaa takaisin sisaan.



OWA:n ulkoasun pitdisi olla muuttunut “Kevyt versioon” ( light versio) kun asiakas kirjautuu uudelleen
sahkopostiinsa selaimen kautta.
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AQ?

Keijo Testi

Open another mailbox...

Sign out

Mene kohtaan Options (Asetukset), valitse Messaging, poistakaa ensimmaisena tdppa kohdan “E-Mail
Name Resolution” alta ja tallentakaa muutos sivundakyman sinisestd palkista olevasta Save-napista.
Testaa viestin lahteystd, niin etta syotatte itse manuaalisesti vastaanottajan séhkdpostiosoitteen “TO:”
kenttaan.

Jos viesti lahtee muttei vastaanottajalla ndy missaan kansiossa sahkdpostissaan, tulisi loppykayttajan
vield erikseen testata siten ettd tyhjentda AutoComplete listaus erikseen, valitsemalla edellisen
asetusvalikon kautta kohdasta ‘Clear Most Recent Recipients list’ ja testaa asetus muutoksen
tallennuksen jalkeen uudelleen lahettda viesti vastaanottajalle suoraan.
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Kun halutaan asettaa AutoComplete takaisin kaytt6on, tulee loppukayttajan lisata takaisin aiemmin
poistettu ruksi “E-Mail Name Resolution” kohtaan uudelleen ja tallentaa muutos erkseen Save-
painikkeesta.

OWA:n ulkoasun muuttaminen takaisin normaaliin sivunakymaan

Muutos tulee tehda Outlook Web Access Light version valikon kautta ja tallentaa lopuksi muutokset
erikseen:

” Options “-> valitaan vasemmalta “Outlook version” -> tappa pois kohdasta “Use the light version.
Changes to this setting will take effect the next time you sign in.” ja painaa lopuksi vield saman
sivunakyman vasemmasta yldkulmasta (sinisesta palkista) erikseen “Save” (Tallenna) -painikkeesta.

Asiakkaan tulee kerran taman jalkeen uudelleen kirjautua sisdan sahkopostiinsa OWA:n kautta, jonka
jalkeen OWA-sivundkyman pitaisi olla taas palautunut “normaaliksi”.
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Select the check box below if you want to use the light version of Outiook. The light version provides a simplified experience for users who have:

Regional Settings

o Older web browsers

Messagin:

e « Low bandwidth connections
Junk Email o Accessibility needs
Calendar
Automatic Replies (7] use the light version

Changes to this setting will take effect the next time you sign in.
Change Password

Outlook version
Mobile Devices

About




