
SÄHKÖPOSTI JA KALENTERI (EXCHANGE 2016) 

EXCHANGE: SALASANAN VAIHTO 

SähköposƟ ja Kalenteri -Ɵlin salasanan saat vaihdeƩua kirjautumalla Webmailiin 
osoiƩeesta: hƩps://he10.nebula.fi 

Kirjaudu sisään sähköposƟllasi ja nykyisellä salasanallasi. 

 

Valitse sähköposƟn oikeasta ylälaidasta Ratas -kuvake > Valitse Asetukset 



 

Laajenna vasemman reunan valikosta kohta Yleinen ja valitse Oma Ɵli. Tämän jälkeen paina Vaihda 
salasana -linkkiä. 



 

Syötä ensiksi nykyinen salasanasi. Tämän jälkeen uusi salasana kahdesƟ. Salasanan tulee olla vähintään 8 
merkkiä pitkä. Sisältäen isoja -ja pieniä alkukirjaimia ja numeroita. Lopuksi paina Tallenna. 



 

Salasanan vaihdon jälkeen kirjaudu Webmailiin uudella salasanallasi. 
 
Vaihdon jälkeen, muista myös määritellä uusi salasana käyƩöön kaikissa laiƩeissa, joissa käytät palvelua 
(esim. mobiililaiƩeet). 

 

EXCHANGE: SÄHKÖPOSTI JA KALENTERI -TILIN ASENNUS 

hƩps://tuki.inmicsnebula.fi/sahkoposƟ-ja-kalenteri-Ɵlin-asennus/ 

SÄHKÖPOSTI JA KALENTERI (MICROSOFT EXCHANGE 2016) 

Ohje koskee seuraavia palveluja: 

 SähköposƟ ja Kalenteri 

 Hosted Exchange 

SähköposƟin voi kirjautua selaimen kauƩa osoiƩeessa: hƩps://he10.nebula.fi/owa (Outlook Web App) 

POSTIN ASETUKSET 

Protokolla/Tilityyppi: MicrosoŌ Exchange 

SähköposƟosoite: SähköposƟosoite (kirjoita tähän kenƩään sähköposƟosoiƩeesi) 

KäyƩäjätunnus: SähköposƟosoite (kirjoita tähän kenƩään sähköposƟosoiƩeesi) 



Palvelin: he10.nebula.fi 

Toimialue/Domain: NBLHE 

Salasana: SähköposƟlaaƟkon salasana. Voit testata salasanasi oikeellisuuden kirjautumalla 
sähköposƟlaaƟkkoosi selaimella osoiƩeessa hƩps://he10.nebula.fi/owa 

 

AUTOCOMPLETE LIST (OWA) HE10.NEBULA.FI MANAGEMENT (HALLINTA) 

hƩps://tuki.inmicsnebula.fi/autocomplete-list-owa-he10-nebula-fi-management/ 

OWA:ssa (hƩps://he10.nebula.fi)  asetukset saa ainoastaan näkyviin kun hetkellisesƟ vaihdaƩe itse OWA 
sivun näkymän “OpƟons”-valikon kauƩa “Outlook Web App light” versioon ensin. 
 
1. Asiakkaan tulee kirjautua selaimelta OWA:n kauƩa sähköposƟinsa 

2. Valitaan ratas-kuvakkeesta valikko auki sähköposƟsivunäkymän ylälaidassa 

3. Valitaan OpƟons (Asetukset) 

 



 
4. Seuraavalta sivulta valitaan vasemmalta General (yleiset) -valikon alta Light Version (8. valinta kohta 
“General” valikon alla) 

 

 
5. AseƩakaa täppä ruutuun Use the light versio of Outlook 
6. Tallenna (Save) 

 

 
7. Kirjaudu kerra tämän jälkeen ulos sähköposƟstannne OWA:n kauƩa ja kirjautukaa takaisin sisään. 



OWA:n ulkoasun pitäisi olla muuƩunut “Kevyt versioon” ( light versio) kun asiakas kirjautuu uudelleen 
sähköposƟinsa selaimen kauƩa. 

 

 
 
Mene kohtaan OpƟons (Asetukset), valitse Messaging, poistakaa ensimmäisenä täppä kohdan “E-Mail 
Name ResoluƟon” alta ja tallentakaa muutos sivunäkymän sinisestä palkista olevasta Save-napista. 
Testaa viesƟn lähteystä, niin eƩä syötäƩe itse manuaalisesƟ vastaanoƩajan sähköposƟosoiƩeen “TO:” 
kenƩään. 

 

 
 
Jos viesƟ lähtee muƩei vastaanoƩajalla näy missään kansiossa sähköposƟssaan, tulisi loppykäyƩäjän 
vielä erikseen testata siten eƩä tyhjentää AutoComplete listaus erikseen, valitsemalla edellisen 
asetusvalikon kauƩa kohdasta ‘Clear Most Recent Recipients list‘ ja testaa asetus muutoksen 
tallennuksen jälkeen uudelleen läheƩää viesƟ vastaanoƩajalle suoraan. 



 

 
 
Kun halutaan aseƩaa AutoComplete takaisin käyƩöön, tulee loppukäyƩäjän lisätä takaisin aiemmin 
poisteƩu ruksi “E-Mail Name ResoluƟon” kohtaan uudelleen ja tallentaa muutos erkseen Save-
painikkeesta. 

 
 
OWA:n ulkoasun muuƩaminen takaisin normaaliin sivunäkymään 

Muutos tulee tehdä Outlook Web Access Light version valikon kauƩa ja tallentaa lopuksi muutokset 
erikseen: 
 
” OpƟons “-> valitaan vasemmalta “Outlook version” ->  täppä pois kohdasta “Use the light version. 
Changes to this seƫng will take effect the next Ɵme you sign in.” ja painaa lopuksi vielä saman 
sivunäkymän vasemmasta yläkulmasta (sinisestä palkista) erikseen “Save” (Tallenna) -painikkeesta. 
 
Asiakkaan tulee kerran tämän jälkeen uudelleen kirjautua sisään sähköposƟinsa OWA:n kauƩa, jonka 
jälkeen OWA-sivunäkymän pitäisi olla taas palautunut “normaaliksi”. 

 

 


